MANUAL PARA CADASTRO DE CURRICULOS NO SISTEMA ONLINE CATE
SECRETARIA DE TRABALHO E DESENVOLVIMENTO ECONOMICO DA PREFEITURA MUNICIPAL DE CERQUILHO

MANUAL PARA CADASTRO DE CURRICULOS NO SISTEMA ONLINE CATE
DA SECRETARIA DE TRABALHO E DESENVOLVIMENTO ECONOMICO DA
PREFEITURA MUNICIPAL DE CERQUILHO

Pensando na dificuldade que é hoje em dia arrumar um emprego, a Prefeitura
municipal desenvolveu mais essa solugcdo que une as grandes empresas do municipio com o
trabalhador que precisa de uma nova recolocag¢ao no mercado.

Através do CATE - Centro de Atendimento ao Trabalhador e a Empresa - vocé podera
ter um curriculo completo de maneira facilitada e se cadastrar em uma ou mais vagas que
estardo disponiveis para vocé, o melhor de tudo é que vocé pode acompanhar todo o processo
de selecdo da vaga e seu nivel de concorréncia.

Para se cadastrar em uma vaga é obrigatério o seu cadastro no sistema, ndo perca
tempo e volte agora mesmo ao mercado de trabalho a prefeitura estd aqui para te ajudar com
isso.

CADASTRO DE USUARIO NO SISTEMA

Inicialmente, para se cadastrar no sistema, o primeiro passo € abrir o site da Prefeitura
de Cerquilho, disponivel em: https://www.cerquilho.sp.gov.br/ e clicar na aba PREFEITURA, e

em seguida na opgdo CATE:
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MANUAL PARA CADASTRO DE CURRICULOS NO SISTEMA ONLINE CATE
SECRETARIA DE TRABALHO E DESENVOLVIMENTO ECONOMICO DA PREFEITURA MUNICIPAL DE CERQUILHO

CADASTRO DO USUARIO NO SISTEMA:

Antes do cadastro do seu curriculo, é necessario um cadastro no sistema para a criagdo
da conta. Na pégina de acesso ao sistema, clique no botdo CADASTRAR:
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CATE - CENTRO DE ATENDIMENTO AO TRABALHADOR E A EMPRESA
Pigina Atual

Pensando na dificuldade que é hoje em dia arrumar um emprego a Prefeitura municipal desenvolveu mais essa solucdo que une as grandes empresas do municipio com o
trabalhador que precisa de uma nova recolocacdo no mercado.

Através dofa) CATE - Centro de Atendimento ao Trabalhador e a Empresa vocé podera ter um curriculo completo de maneira facilitada e se cadastrar em uma ou mais vagas
que estardo disponiveis para vocé, o melhor de tudo é que vocé pode acompanhar todo o processo de selecdo da vaga e seu nivel de concorréncia.

Para se cadastrar em uma vaga é obrigatério o seu cadastro no sistema, ndo perca tempo e volte agora mesmo ao mercado de trabalho a prefeitura estd aqui para te ajudar
com isso &

o -

e J o

O préximo passo é preencher os
seus dados e confirmar o cédigo

de seguranca gerado na tela: E-mail: * (Obrigatério)

‘ E-mail ‘

Senha: * (Obrigatério)

‘ Senha ‘

Confirmar Senha: * (Obrigatorio)

‘ Repita a Senha ‘

CPF: * (Obrigatorio)

‘ CPF ‘

Nome: * (Obrigatéric)

‘ Nome ‘

Celular / Telefone: * (Obrigatério)

‘ (14) 99812-0211 ‘

Digite o codigo

CATE - CENTRO DE ATENDIMENTO AO TRABALHADOR E A EMPRESA
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Importante: para que o botao cadastrar esteja ativo, lembre-se de marcar a opgao
“Declaro que li o termo de Uso”:

iu

‘ b693

I:‘ Declaro que li e concordo com o Termo de Uso e Politicas de Privacidade do(a) CATE - Centro de Atendimento ao Trabalhador e a Empresa

Apds clicar nesta caixa de sele¢do, nota-se que o botdo CADASTRAR estard agora disponivel:

Declaro que li e concordo com o Termo de Uso e Politicas de Privacidade do(a) CATE - Centro de Atendimento ao Trabalhador e a Empresa

e P

Apds o cadastro basico no sistema, sera enviado, para o e-mail informado no cadastro,
um cédigo de ativagao.

Para a ativagdo da sua conta, clique no link “CONFIRMAR SEU E-MAIL” na mensagem
recebida em seu e-mail:

Confirmacdo de e-mail - CATE - Centro de Atendimento ao Trabalhador e a Empresa

Emprego<aviso-sistema@kingpage7.com.br> AR N
Para: Vocé Qua, 06/08/2025 09:49

Mensagem: Ola Carlos
Seja bem vindo ao sistema do(a) CATE - Centro de Atendimento ao Trabalhador e a Empresa. Para dar prosseguimento, por favor, cligue
no link abaixo para confirmar seu e-mail. Caso haja erro ao clicar, copie o link e cole em seu navegador.

Confirmar seu e-mail -—

Link: https://www.cerguilho.sp.gov.br/pat/ativa-conta/a3 TwcSnzwse9gtalpmm2iz991q7a2899lia2yoyy

Atenciosamente, CATE - Centro de Atendimento ao Trabalhador e a Empresa.

CATE - CENTRO DE ATENDIMENTO AO TRABALHADOR E A EMPRESA
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Sera aberta uma pagina avisando que sua conta ja foi ativada, e para continuar, clique
na opc¢ao “CLIQUE AQUI”:

CATE - CENTRO DE ATENDIMENTO AO TRABALHADOR E A EMPRESA

| Inicio || CATE - Centro de Atendimento ao Trabalhador e a Empresa | Pagina Atual

0la vocé acaba de ativar a sua conta, agora vocé terd total acesso ao CATE - Centro de Atendimento ao Trabalhador e a Empresa, clique no link abaixo para continuar.

o ——

Apds o cadastro do Usudrio, vamos cadastrar o seu curriculo, na op¢do “ENTRAR”:

CATE - CENTRO DE ATENDIMENTO AO TRABALHADOR E A EMPRESA
Pagina Atual

Pensando na dificuldade que € hoje em dia arrumar um emprego a Prefeitura municipal desenvolveu mais essa solucdo que une as grandes empresas do municipio com o
trabalhador que precisa de uma nova recelocacdo no mercado.

Através do(a) CATE - Centro de Atendimento ac Trabalhador e a Empresa vocé podera ter um curriculo completo de maneira facilitada e se cadastrar em uma ou mais vagas
que estardo disponiveis para vocé, o melhor de tudo é que vocé pode acompanhar todo o processo de selecdo da vaga e seu nivel de concorréncia.

Para se cadastrar em uma vaga € obrigatdrio o seu cadastro no sistema, ndo perca tempo e volte agora mesmo ao mercado de trabalho a prefeitura esta aqui para te ajudar
com isso @

—p M Cadastrar

Sera aberta uma tela de login para inserir seus dados:

E-mail: * (Obrigatério)

‘ E-mail ‘

Senha: * (Obrigatério)

Esqueci a minha senha.

Digite o codigo

CATE - CENTRO DE ATENDIMENTO AO TRABALHADOR E A EMPRESA
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MANUAL PARA CADASTRO DE CURRICULOS NO SISTEMA ONLINE CATE
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CADASTRO DO CURRICULO NO SISTEMA

Primeiramente insira seus dados pessoais:

Preencha o maximo de informaces possiveis em seu cadastro, ndo se esqueca de colocar a foto que ird aparecer em seu curriculo.
Todos os campos listados aqui em baixo s8o muito importantes para fazermos o seu processo de selec8o, entdo preencha tudo com muita calma e confira os dados que estd
colocando &

£ MUITO IMPORTANTE QUE COLOQUE A FOTO EM SEU CURRICULO, 1550 IRA AJUDAR EM SEU PROCESSO DE SELEGAO, CLIQUE NO BOTAO ABAIXO PARA COLOCAR SUA

FOTO.
Nome: * (Obrigatério) CPF: * (Obrigatdric) Data de nascimento: * (Obrigatdrio)
‘ Carlos ‘ ‘ ‘ ‘ 06/08/2025 ‘
Sexo: * (Obrigatéric) Estade Civil: * (Obrigatério) Mumero de Filhos: * (Obrigatério)
‘ Selecione o Sexo V‘ ‘ Selecione o Estado Civil V‘ ‘ Selecione o Nimero de Filhos V‘
Carteira de Motorista{CNH): * (Obrigatdria) Possui veiculo prépric?: * (Obrigatdrio) E portador de necessidade especial?:
‘ Tem carteira de motorista? V‘ ‘ Tem veiculo proprio? V‘ E portador de necessidade especial?
4

Logradouro: * (Obrigatéric) IN®: * {Obrigatdrio) Bairro: * (Obrigataria)
‘ Rua ‘ ‘ Nimero: ‘ ‘ Bairro: ‘
CEP: * (Obrigataria) Cidade: * (Obrigataria) Estade: * (Obrigatéric)
‘ CEP ‘ ‘ Cidade: ‘ ‘ Selecione o Estado V‘
Telefone:
B
Celular:

(15) 99101-6739 n
WebsSite! Linkedin: Facebook:
‘ Website ‘ ‘ Linkedin ‘ ‘ Facebook ‘

Ao termino do cadastro dos dados, clique no botdo “SALVAR MODIFICAGOES”

WebSite: Linkedin: Facebook:

Website ‘ ‘ Linkedin ‘ ‘ Facebook |
Twitter:

‘ Twitter ‘

Ao salvar seu curriculo vecé confirma estar ciente e de acordo em disponibilizar seus dados pessoais para o processo de recrutamento e selecio conduzido pelo CATE -
Centro de Atendimento ao Trabalhador e a Empresa, e de que serdo utilizados com a finalidade exclusiva de atender ao processo para o qual se candidatou.

Autoriza também que o CATE - Centro de Atendimento ao Trabalhador e a Empresa utilize os seus dados pesscais em todas a fases de selecio, inclusive compartilhando
com as empresas que estdo dispenibilizando as vagas.

Salba mals: Acesse a lei.

Agui vocé pode mudar o seu e-mail ou mudar a sua senha de acesso, procure colocar sempre uma senha forte e que vocé lembre, para que ndo precise futuramente
recuperar a sua senha. Caso precise mudar o seu e-mail tenha em mente que se colocar um e-mail que nio exista nao vamos conseguir entrar em contato com voce

Caso ndo precise mudar seus dados de acesso € 56 vocé deixar o campo "Senha" e "Repita a Senha" em branco.

E-mail: * (Obrigatéric)

‘ E-mail ‘

Senha:

Repita a Senha:

‘ Repita a Senha ‘

Voltar Salvar Modificagbes -

CATE - CENTRO DE ATENDIMENTO AO TRABALHADOR E A EMPRESA
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Ap0ds a confirmacdo dos dados pessoais, a proxima tela exibira secdes onde os dados
do curriculo podem ser inseridos:

CATE - CENTRO DE ATENDIMENTO AO TRABALHADOR E A EMPRESA - AREA PRIVADA
Pdgina Atual

Bom dia Carlos

Vocé acabou de cumprir a primeira etapa para conseguir um bom emprego.

Cada desenho abaixo representa uma drea que nossos avaliadores vio se embasar para te chamar para uma entrevista, por isso € muito importante que preencha o maior
numero de informacbes possiveis.

Para ter mais chances na sua avaliacdo procure fazer o preenchimento de todas as éreas. Caso ndo consiga preencher todos ndo tem problema, algumas vagas de emprego
irdo necessitar que areas especificas estejam preenchidas.

Dados para contato &
Senha

B

Neste momento, primeiro vamos cadastrar a formagdo académica:

Vocé acabou de cumprir a primeira etapa para conseguir um bom emprego.

Cada desenho abaixo representa uma area que nossos avaliadores vdo se embasar para te chamar para uma entrevista, por isso € muito importante que preencha o maior
nimero de informacdes possiveis.

Para ter mais chances na sua avaliagdo procure fazer o preenchimento de todas as areas. Caso nao consiga preencher todos nao tem problema, algumas vagas de emprego
irdo necessitar que areas especificas estejam preenchidas.

n*

CATE - CENTRO DE ATENDIMENTO AO TRABALHADOR E A EMPRESA
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MANUAL PARA CADASTRO DE CURRICULOS NO SISTEMA ONLINE CATE
SECRETARIA DE TRABALHO E DESENVOLVIMENTO ECONOMICO DA PREFEITURA MUNICIPAL DE CERQUILHO

Selecione a sua escolaridade:

CATE - CENTRO DE ATENDIMENTO AO TRABALHADOR E A EMPRESA - CADASTRO DE

FORMAGOES ACADEMICAS

| Inicio H CATE - Centro de Atendimento ao Trabalhador e 8 Empresa

Pdgina Atual

Nenhuma formagao académica cadastrada neste curriculo

0'04 DE pas Rosp':
D0s TRoPERY

Nivel do Curso: * (Obrigatério)

Selecione o Nivel do Curso v

Selecione o Nivel do Curso
Analfabeto

Doutorado

EJA - Educacdc para Jovens e Adultos

Ensino fundamental completo

Ensine Fundamental incompleto

Ensino Médio completo

Ensino Médio incompleto

nformagdes sobre o

JE CERQUILHO

Mestrado

Pés Graduagao

Superior

Superior Incompleto

Técnico

Tecnolégico

Em seguida, Insira os dados referentes a sua formagdo académica que vocés estd

cadastrando:

Nenhuma formagao académica cadastrada neste curriculo

Nivel do Curso: * (Obrigatério)

Superior v

Instituigdo(Mome  da Escola, Faculdade ou
Universidade): * (Obrigatdrio)

Instituigdo ‘

Nome do Curso: * (Obrigatéria)

| Nome do curso ‘

Ano inicio: * (Obrigatario)

| 2025 ‘

Ano de Conclusdo: * (Obrigatério)

| 2025 ‘

o

CATE - CENTRO DE ATENDIMENTO AO TRABALHADOR E A EMPRESA
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Apds terminar de cadastrar sua formacao escolar, clique no botdo SALVAR e em seguida, no
botao VOLTAR:

CATE - CENTRO DE ATENDIMENTO AO TRABALHADOR E A EMPRESA - CADASTRO DE
FORMACOES ACADEMICAS

| CATE - Centro de Atendimento ao Trabalhador e a Empresa | Pdgina Atual
mo0omo
P6s Graduacdo Faveni DELETAR n

Superior Fatec DELETAR n
Superior Unip DELETAR n

Nivel do Curso: * (Obrigatério)

Selecione o Nivel do Curso "‘

o [ [

IMPORTANTE: Para ter mais chances na sua avaliagdo procure fazer o preenchimento de todas
as dreas. Caso ndo consiga preencher todos ndo tem problema, algumas vagas de emprego
irdo necessitar que dreas especificas estejam preenchidas.

Ap0ds o cadastro da formacdo académica, existe a opgdo de também cadastrar ursos
profissionalizantes:

Vocé acabou de cumprir a primeira etapa para conseguir um bom emprego.

Cada desenho abaixo representa uma area que nossos avaliadores vao se embasar para te chamar para uma entrevista, por isso € muito importante que preencha o maior
nimero de informacdes possiveis.

Para ter mais chances na sua avaliacdo procure fazer o preenchimento de todas as areas. Caso nao consiga preencher todos nao tem problema, algumas vagas de emprego
irdo necessitar que areas especificas estejam preenchidas.

S ENE

CATE - CENTRO DE ATENDIMENTO AO TRABALHADOR E A EMPRESA
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Entre com os dados do curso, e ap6s clicar no botdo CADASTRAR, clique no botdo VOLTAR

CATE - CENTRO DE ATENDIMENTO AO TRABALHADOR E A EMPRESA - CADASTRO DE
CURSOS PROFISSIONALIZANTES

Inicio ‘ GATE - Centro de Atendimento ao Trabalhador e a Empresa ‘ Pdgina Atual

Nenhuma curso profissionalizante cadastrado para este curriculo

Instituicdo: * (Obrigatério)

‘ Instituicdo ‘

Nome do Curso: * (Obrigatéric)

‘ Nome do curso ‘

Selecione o Tipo de Tempo:

‘ Selecione "‘

O préximo cadastro é informacgado sobre idiomas:

Vocé acabou de cumprir a primeira etapa para conseguir um bom emprego.

Cada desenho abaixo representa uma area que nossos avaliadores vao se embasar para te chamar para uma entrevista, por isso & muito impartante que preencha o maior
niimero de informacdes possiveis.

Para ter mals chances na sua avaliacio procure fazer o preenchimento de todas as areas. Caso nao consiga preencher todos néo tem problema, algumas vagas de emprego

irdo n itar que areas especificas estejam pr

oo

Dados para contato e
Senha

Apds o cadastro dos idiomas, clique na op¢dao VOLTAR

CATE - CENTRO DE ATENDIMENTO AO TRABALHADOR E A EMPRESA - CADASTRO DE
IDIOMAS

triio ||| CATE - Gertro de Afendimenio ao Trabalhador e a Empresa | Pagina Afual

N R Y
Inglés Basico DELETAR n

Portugués Intermedidrio DELETAR n

Idioma: * (Obrigatério)

Inglés v‘

Nivel: * (Obrigatério)

Basico V‘

.

CATE - CENTRO DE ATENDIMENTO AO TRABALHADOR E A EMPRESA
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—————————————— — — |
A préxima etapa é cadastrar as ultimas experiéncias profissionais:

SEJA BEM VINDO

Vocé acabou de cumprir a primeira etapa para conseguir um bom emprego.

Cada desenho abaixo representa uma area que nossos avaliadores vdo se embasar para te chamar para uma entrevista, por isso € muito importante que preencha o maior
nimero de informacdes possiveis.

Para ter mais chances na sua avaliacdo procure fazer o preenchimento de todas as areas. Caso ndo consiga preencher todos ndo tem problema, algumas vagas de emprego
irdo necessitar que areas especificas estejam preenchidas.

Formagdes Académicas

Registre os dados das suas atividades — atuais e/ou anteriores — sempre clicando no
botdo CADASTRAR e ao término dos cadastros, clique no botdo VOLTAR:

. CATE - CENTRO DE ATENDIMENTO AO TRABALHADOR E A EMPRESA - CADASTRO DE
EXPERIENCIAS PROFISSIONAIS

Inicio | CATE - Centro de Atendimento ao Trabalhador e a Empresa

EXPERIENCIAS PROFISSIONAIS VINCULADAS AO CURRICULO

Pigina Atual

Nenhuma experiencia profissional cadastrada para este curriculo

CADASTRO DE EXPERIENCIAS PROFISSIONAIS

Empresa: * (Obrigatdric)

| Empresa |

Cargo: * (Obrigat6ric)

| Cargo |

Registrado na carteira?
(Regime de contratagdo - CLT - Consolidagdo das
Leis Trabalhistas): * (Obrigatério)

| Sim V|

E meu emprego atual?: * (Obrigatéric)

| Sim V|

Data de admissdo: * (Obrigatéric)

| 06/08/2025 |

Atividade: * (Obrigatério)

Atividades Desenvolvidas

_ -3 c=m

CATE - CENTRO DE ATENDIMENTO AO TRABALHADOR E A EMPRESA
Prefeitura Municipal de Cerquilho Pagina 10



MANUAL PARA CADASTRO DE CURRICULOS NO SISTEMA ONLINE CATE
SECRETARIA DE TRABALHO E DESENVOLVIMENTO ECONOMICO DA PREFEITURA MUNICIPAL DE CERQUILHO

A ultima opc¢do, descrita como sobre, é onde vocé pode registrar outras informac&es
pessoais, experiéncias profissionais e outras informagbes relevantes que possam ajudar a
conhecé-lo melhor:

SEJA BEM VINDO

Vocé acabou de cumprir a primeira etapa para conseguir um bom emprego.

Cada desenho abaixo representa uma drea que nossos avaliadores vdo se embasar para te chamar para uma entrevista, por isso € muito importante que preencha o maior
ndmero de informagdes possiveis.

Para ter mais chances na sua avaliagdo procure fazer o preenchimento de todas as areas. Caso ndo consiga preencher todos nao tem problema, algumas vagas de emprego
irdo necessitar que areas especificas estejam preenchidas.

Apds o termino das informagdes. clique em CADASTRAR e depois, clique novamente
em VOLTAR

+ CATE - CENTRO DE ATENDIMENTO AO TRABALHADOR E A EMPRESA - SOBRE

GATE - Centro de Atendimento ao Trabalhador e a Empresa | Pigina Atual

CADASTRO DAS SUAS INFORMAGGES

Informe no campo abaixo suas informacdées pessoais, experiéncias profissionais e outras informacées relevantes que possam ajudar a conhecé-lo melhor

Sobre: * (Obrigatério)

Observagdes

Cadastrar
PR g

Ao termino dos registros, todos os campos do seu curriculo estdo preenchidos e
notamos que todas as se¢les agora estdo marcadas com a cor verde, o que indica que o seu
curriculo esta totalmente completo no sistema do CATE:

CATE - CENTRO DE ATENDIMENTO AO TRABALHADOR E A EMPRESA
Prefeitura Municipal de Cerquilho Pagina 11
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SEJA BEM VINDO

Vocé acabou de cumprir a primeira etapa para conseguir um bom emprego.

Cada desenho abaixo representa uma area que nossos avaliadores vao se embasar para te chamar para uma entrevista, por isso € muito importante que preencha o maior
niimero de informacdes possiveis.

Para ter mais chances na sua avaliacdo procure fazer o preenchimento de todas as areas. Caso nao consiga preencher todos ndo tem problema, algumas vagas de emprego
irdo necessitar que areas especificas estejam preenchidas.

Dados para contato e Formacoes Académicas
Senha

Na ultima op¢do “VER MEU CURRICULO”, vocé podera fazer o download do seu
curriculo completo em arquivo tipo PDF e posteriormente pode imprimir caso necessario.

SEJA BEM VINDO

Vocé acabou de cumprir a primeira etapa para conseguir um bom emprego.

Cada desenho abaixo representa uma area gue nossos avaliadores vao se embasar para te chamar para uma entrevista, por isso & muito importante que preencha o maior
nimero de informagdes possiveis.

Para ter mais chances na sua avaliagao procure fazer o preenchimento de todas as dreas. Caso nao consiga preencher todos ndo tem problema, algumas vagas de emprego

N

Dados para contato e Formagoes Académicas
Senha

irdo necessitar que areas especificas estejam preenchidas.

Gursos
Profissionalizantes

Ultimas Experiéncias
Profissionais

Estas opgOes estardo disponiveis na parte superior da pagina do seu curriculo:

Gerar Pdf

CATE - CENTRO DE ATENDIMENTO AO TRABALHADOR E A EMPRESA
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